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Penetapan dan Pemuktahiran Daftar
el e
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. UU NO 14 Tahun 2008 tentang KIP 1.PM:}‘mahami Plub[ikasi ?gzi;i?‘ndukumenlasian, Kearsipan dan
2. Undang - Undang No. 23 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik gelolaan Informas 1
3. Undang - Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah |2 Memilk latar belakang pendidikan yang mendukung kegiatan
4. Peraluran Pemerintah No. 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU (208 80 PR o 1
Nomor 14 tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik 3. Memahami dan menguaasi teknologi
5. Peraturan Menteri Komunikasi Dan Informatika No. 4 Tahun 2024 ’

tentang Pen g?araan Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang
Komunikas/ Dan Informatika

6. Peraturan Menteri Dalam Nageri No. 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementerian
Dalam Negeri Dan Pemerintahan Daerah




10.

11

Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik

Keputusan Gubernur Kalbar No 7/DISKOMINFO/2020 tentang
Pembentukan Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkunganm Pemerintah

Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 3 Tahun 2014 tentang Standar
Operasional Prosedur Layanan Informasi Publik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten. Kubu Raya (Berita Daerah Kabupaten Kubu
Raya Tahun 2014 Nomor 3) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 61 Tahun 2018 tentang
Perubahan atas Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 3 Tahun 2014
tentang Standar Operasional Prosedur Lavyanan Informasi Publik di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kubu Raya (Berita Daerah
Kabupaten Kubu Raya Tahun 2018 Nomor 62)

Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 22 Tahun 2023 tentang Pedoman
Standar Layanan Informasi Publik dan Dokumentasi di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Kubu Raya (Berita Daerah Kabupaten Kubu
Raya Tahun 2023 Nomar 22)

Kelerkaitan

Peralatan/perlengkapan

Papan Informasi,
Komputer dan Jaringan
Internet, Printer dan
Scanner, ATK, Telepon,
Berkas Pelaksanaan
[Tugas

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Bia Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon informasi tidak akan

Iterlayani dengan baik

Disimpan dalam bentuk harcopy dan softcopy




2. Bila Prosedar ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak akan tercapai
3. Bila prosedur ini tidak berjalan maka image PPID Pemerintah Prov: Kalbar
terhadap pelaksanaan keterbukaan Informasi Publik manjadi negatif




reami Kemendagri dan Pemerintah Daerah

dan sarana informas’ yang

'website Ksrnendari dan

SOP Penetapan dan P ktahiran Daftar Informasi Publik
Pelaisans P kung
No. gt PPID Pemb sntu PRID Utama PAtasar PPID Helenghapan Waktu Owtput Keterangan
1 |Mengumpulkan irfarmasi dan Surat Fembericain uan yang 14 Harl Terkumpulmya
1Dokumentas] yang bersuallas dan telah di distribusiken okeh PRID) Dolumantasi masing
|relawan dengan tupoksi resing- masing komponan di Utama untuk perrbaharuan komponen di
Kementerian Dattar | nfermast Publik | Kemnenterian
Dalam nsgari dan Pemerintahan t :: Tratam Negeri dan
Daerah, balk vang diprodaks sendicl, dikembang kan, Pamrerintahan
mrupun yang didrim ke pihak lain, yang berupa ardp Doernh, baik yang
wiral yang dikuasai diproduks’ sendirl,
{ dllee mbanghan, mauaun
yang dikeim
k& pihailain, yang
berupa arsip viral
vang dikuasal
2 [Mengklasifikas soluruh infarmasi dun dokumentasl 4 “|Dakar Infermazi dan 7T Hari Tersuzuneya Dekumen
vang telah Han dan difdentifiasi b dalilemntas yang telah Informasd yang tefah
<ifat informad dan dokumentasi E:' | terkurmpul dildaflkasican
T kebenaranmya
3 |Mendoirmentasian nformasl, Pubik — 1. Saftar informas! yang telah 13 tlenit Daftar |nformasi Publik
dalom bentuk softcopy dan tempat ] a lasifiaskan kebenaranve
penyimpanan dokumen dalom bertuk hardeopy | 2, Lemeri Penyimpanan dan
Alat Tulls Kantor
A [Menetapkan DIP secara resmi, sessai dengan 4 L. Surar Lindangan rapat E Jam | Surat Kepurisan DIP Setelah OIF
wasifiasi informasi batsama PRID Litama dan vang ditandatangan ditetapkan Jba oda
dan dokumentas Pubdis / P20 Pembanty untuk untuk oleh atasn PRID tembahan Informas
Tickss | menetapkan DIP varu dibudt SE umtuk
2. Oraft SKDIP ditetapkan
) e 3. Daftar Informas Puldik
5 [Mmrgkaksas dan mangunggah DIP ke website | [Jaringan Inte net, Website SMenit  |Adamye Kenten DIF pada

maupun melalul sarans Infortrasi lainnya

dimiliki gleh Komponen dan
PamerintahDaeran

Pemerintah darah




