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[Dasar Hukum Kuaillkasi pelaksana

1. UU NO 14 Tahun 2008 tentang KIP

2. Undang - Undang Mo. 25 Tahun 20089 tentang Pelayanan Publik

3. Undang - Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah

4. Peraturan Pemerintah No, 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU
Nomaor 14 tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik

5. Peraturan Menteri Komunikasi Dan Informatika No. 4 Tahun 2024
tentang Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Kenkuren Bidang
Komunikas/ Dan Informatika

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi

Kementerian Dalam Neger Dan Pemerintahan Daerah

pembukuan
pelayanan

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer dan tata
2. Marmilikl tata bahasa dan tata krama yang baik unfuk (ugas

3.Memiliki Pengetahuan tentang pelayanan




7.

8.

g.

10.

11.

Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang
Penyelesaian Senaketa Informasi Publik

Keputusan Gubernur Kalbar No 7/DISKOMINFO/2020 tentang
Pembentukan Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkunganm Pemerintah

Peraturan Bupati Kubu Raya Nemor 3 Tahun 2014 tentang
Standar Operasional Prosedur Layanan Informasi Publik di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten. Kubu Raya (Berita Daerah
Kabupaten Kubu Raya Tahun 2014 Nomor 3) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 61 Tahun
2018 tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor
3 Tahun 2014 tentang Standar Operasional Prasedur Lavyanan
Informasi Publik di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kubu Raya
(Berita Daerah Kabupaten Kubu Raya Tahun 2018 Nomor 62)
Peraturan Bupati Kubu Raya Nomor 22 Tahun 2022 tentang
Pedoman Standar Layanan Informasi Publik dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kubu Raya (Berita Daerah
Kabupaten Kubu Raya Tahun 2023 Nomor 22)

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Papan informasi,
komputer dan jaringan
internet, printer dan
scanner, ATK, telepon,
berkas pelaksanaan
tugas

Peringm an

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP Pengumuman Informasi Pelayanan Publik ini tidak
dilaksanakan maka pelayanan prima tidak bisa dilaksanakan secara
maksimal.

Disimpan dalam bentuk hardcopy dan softcopy
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